_ ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CASA DR. FRANCISCO SERAFICO DA NOBREGA FILHO

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. A elaboragdo deste Termo de Referéncia esta de acordo com o estabelecido pela Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, artigo 74, inciso III, bem como, Ato da Mesa Diretora de
Regulamentacdo da citada lei.

2. OBJETO

2.1. Prestagéio de Servicos no calculo ¢ emissdo mensalmente das Folhas de Pagamento dos
funcionarios Comissionados, efetivos e dos vereadores e das guias de pagamento de Previdéncia
propria IPSAL, IRRF e ISS das folhas de pagamento dos prestadores de servico da Camara
Municipal de Santa Luzia - PB.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

01 Prestagio de Servicos no cdélculo e emissdo Meses 8
mensalmente das Folhas de Pagamento dos
funcionarios Comissionados, efetivos e dos
vereadores ¢ das guias de pagamento de Previdéncia
propria IPSAL, IRRF e ISS das folhas de pagamento
dos prestadores de servigo da Camara Municipal de
Santa Luzia - PB.

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se: Tais atividades exigem expertise técnica especializada, bem
como atualizagdo continua quanto as normativas trabalhistas, previdenciarias e tributarias
vigentes, a fim de assegurar a legalidade, a regularidade e a exatidio das informacoes
processadas. Ademais, o adequado processamento das folhas de pagamento revela-se
imprescindivel para o fiel cumprimento dos direitos dos servidores e para a arrecadagdo correta
dos tributos e contribuigdes devidas, mitigando riscos de passivos trabalhistas e de sancodes
decorrentes do eventual descumprimento de obrigagdes legais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratagio de servigo técnico especializado nos
termos do art. 74, inc. lII, alinea “c” da Lei n® 14.133/2021, a ser realizado por meio de
contratagdo de escritorio de advocacia.

4.2. Tal servigo, por sua vez, ndo esta relacionado a incidéncia de impactos ambientais, de modo
que ndo se faz necessario elencar, neste documento, critérios de sustentabilidade para a referida
contratagao.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

4.4. Niao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por se tratar de contratagdo com curto prazo de execucdo do servigo.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo prestados nas dependéncias da Camara Municipal pelo menos 01 vez por
semana de forma presencial, nos demais dias o escritorio devera atender as convocacdes da
Camara Municipal de forma remota, através de meios de comunicagdo previamente acordados.

.
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
CASA DR. FRANCISCO SERAFICO DA NOBREGA FILHO
6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
6.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cadigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
6.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagio
por eles solicitados;
6.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugio ou dos materiais empregados;
6.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
6.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
6.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugido do objeto contratual.
6.9. Paralisar, por determina¢do do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.
6.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilita¢@o na licitagdo;
6.11. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.” 14.133, de 2021);
6.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
6.13. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.
6.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Outorgar instrumento de mandato com os poderes da clausula ad judicia, habilitando a
CONTRATADA para representa-la em juizo, até o transito em julgado, da demanda objeto do
presente contrato;

7.2. A CONTRATANTE nao podera outorgar poderes para patrocinio de outro escritorio e/ou
advogado, nos autos da demanda objeto deste contrato, sem que a CONTRATADA tenha
descumprido suas obrigagdes ou dado causa a rescisdo contratual, estando sujeito as
culmina¢oes administrativas, civeis e criminais, se assim proceder;
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CASA DR. FRANCISCO SERAFICO DA NOBREGA FILHO
7.3. Proporcionar todas as condi¢des ¢ fornecer as informagdes solicitadas para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes deste
Contrato;
7.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua Proposta;
7.5. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;
7.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso
da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcio;
7.7 Notificar a CONTRATADA, por escrito, da aplicagdo de eventual penalidade;
7.8. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢gdes de habilitagcio e
qualificagdo exigidas para sua contratagdo.

8. DO PRAZO DE INICIO E VIGENCIA:

8.1. O prazo inicio dos servigos, conforme suas caracteristicas e as necessidades da Camara
Municipal, sera em até 05 (cinco) dias apds assinatura do contrato ou ordem de servigos.

8.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 31 de Dezembro de 2025 contados da assinatura
do Contrato ou ordem de servicos, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.0 DA RAZAO DA ESCOLHA

9.1. O futuro contratado apresentou documentagdo que preenche os requisitos para realizagdo de
procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inc. III,
alinea “c” da Lei n.° 14.133/2021, em razdo da notoria especializa¢do, nos servigos a serem
prestados. A empresa selecionada foi: ASCON ASSESSORIA CONTABIL E
ADMINISTRATIVA LTDA, CNPJ N°. 21.602.445/0001-11, com sede na AV MINISTRO
JOSE AMERICO DE ALMEIDA, N° 347, CENTRO, SANTA LUZIA/PB.

10. DA JUSTIFICATIVA DE PRECO

10.1. O preco proposto pelo escritorio ASCON ASSESSORIA CONTABIL E
ADMINISTRATIVA LTDA, CNPJ N° 21.602.445/0001-11, foi de R$ 20.000,00 (Vinte mil
reais) com valor mensal de RS 2.500,00 (Dois mil e quinhentos reais).

10.2. O valor apresentado se encontra compativel com os pregos apresentados pela mesma
através de notas fiscais de servigos prestados em outros 6rgdos pablicos.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. O pagamento sera efetuado no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento,
devendo a contratada apresentar Nota Fiscal de servigos devidamente atestada pelo setor
competente.

12.0. DA EXECUCAO, GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.
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12.2. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por (um) fiscal do contrato,
representantes da Administra¢do especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigio.
12.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.
11.2.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico ¢ de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.
11.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo durante a prestagdo do
servigo ¢/ou fornecimento do bem para representa-lo na execugio do contrato.
11.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
11.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.
11.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato.
11.7. A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira @ Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificagdes, inclusive
perante o registro de imoveis, ressalvada a hipotese prevista no § 2° do art. 121 da Lei n°
14.133/2021.

12.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;

¢ - dar causa a inexecugio total do contrato;

d - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e - ndo manter a proposta. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

h - apresentar declara¢do ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a licitagio ou a execugdo do contrato;

i - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac¢do;

| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposic¢io de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,
e, f e g do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;
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¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem
a imposic¢do de penalidade mais grave;
d) Multa: - moratoria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
- O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
- compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugfo
total do objeto;
12.3. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
poderio ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do de multa.
12.4. Na aplicagdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o
contraditorio e a ampla defesa.

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentéria
propria, prevista no orgamento para exercicio de 2025, na classificagdo abaixo: DOTACAO:
FONTE DE RECURSOS: UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.010 3390.39 - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

Santa Luzia - PB, 25 de Abril de 2025.
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SECRETARIA GERAL
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