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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de consultoria e assessoria técnica para a implementacao, adequacao e consolidacdo do
Programa de Governanca em Privacidade e Protecao de Dados Pessoais, visando a conformidade
plena da Cadmara Municipal de Santa Luzia - PB com a Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD), o que
compreende a realizacdo de diagndstico e mapeamento do fluxo de dados (Data Mapping), analise
de lacunas (Gap Analysis), elaboracio de Relatérios de Impacto a Protecido de Dados Pessoais (RIPD)
com respectivos planos de mitigacdo de riscos, desenvolvimento e revisdo de politicas internas,
planos de resposta a incidentes e termos de uso, adequacao de editais e contratos administrativos,
promocao de treinamentos e capacitacdo para servidores e parlamentares, além de assessoria
técnica continua para suporte as atribuicdes do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO)., conforme tabela, condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$: 36.000,00 (trinta e seis mil reais) conforme custos
unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
795 - Servicos de consultoria e assessoria em gestdo e protecao
de dados
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Santa Luzia | Quantidade: 9,00 | Valor Total R$ 36.000,00
Valor Total R$ 36.000,00

Servico 9 R$ 4.000,00 | R$ 36.000,00

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Santa Luzia - PB enfrenta o desafio de adequar-se as exigéncias da Lei Geral
de Protecio de Dados Pessoais (LGPD), que demanda a implementacdo de medidas robustas para a
protecao de dados pessoais. A complexidade técnica e juridica envolvida nesse processo, que inclui
mapeamento de dados, gestdo de riscos e elaboracido de relatérios de impacto, ultrapassa as
capacidades do quadro atual de servidores. A auséncia de uma estrutura adequada de governanca
de dados pode resultar em incidentes de seguranca, responsabilidade civil e administrativa, além de
sancoes por parte dos 6rgaos de controle.

3.2. A necessidade de contratacdo de servicos especializados em gestdo e protecido de dados é
percebida por diversos atores, incluindo a administracado da Camara, que reconhece a importancia
de garantir a conformidade com a LGPD. O Tribunal de Contas da Unido (TCU) e o Tribunal de Contas
do Estado da Paraiba (TCE-PB) também destacam a urgéncia de uma governanca de dados eficaz,
reforcando a importancia de evitar riscos associados a ma gestdo de dados pessoais. A Advocacia-
Geral da Unido (AGU) apoia a terceirizacdo como uma solucdo eficiente para alcancar a
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conformidade legal de forma célere.

3.3.  Resolver esse problema é crucial para assegurar a protecdo dos direitos dos cidadaos, evitar multas
e danos a reputacdo da Camara, e garantir a continuidade dos servicos publicos com seguranca
juridica. Espera-se que a contratacio resulte em uma gestao de dados mais eficiente, reducao de
riscos legais e administrativos, e melhoria na transparéncia e no atendimento ao publico. Esses
beneficios justificam o investimento, alinhando-se ao interesse publico e ao principio da eficiéncia
na administracao publica.

3.4. Mais detalhes quando a fundamentacao da presente contratacao encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
4.1. A Camara Municipal Santa Luzia optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes, por
essa razao a presente demanda nao possui alinhamento com o planejamento da organizacao.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Osrequisitos da contratacao, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DA VISTORIA

7.1. A realizacdo de vistoria prévia as dependéncias da Camara Municipal de Santa Luzia - PB nao
constitui condicao obrigatéria para a participacdo no certame, considerando que o objeto licitado
envolve prestacio de servicos de natureza predominantemente intelectual e técnica (consultoria e
assessoria em LGPD).

7.2. A dispensa da vistoria fundamenta-se no Art. 63, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, bem como na
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do TCE-PB, que recomendam a substituicdo
da visita técnica obrigatéria pela declaracdo de pleno conhecimento das condicoes, a fim de evitar
restricoes indevidas a competitividade e custos desnecessarios as licitantes.

7.3. A natureza dos servicos — que abrange mapeamento de fluxos de dados, diagndstico de lacunas
(gap analysis), elaboracdo de relatérios (RIPD) e treinamentos — permite que a andlise para a
formulacdo das propostas seja realizada com base nos documentos técnicos anexos a este Edital,
nas informacoes contidas no Portal da Transparéncia e nos esclarecimentos prestados durante a
fase de lances, sendo prescindivel o contato fisico imediato com as instalacoes.

7.4. Em substituicido a vistoria, a licitante deverd apresentar, em sua proposta, Declaracdo de
Conhecimento Pleno das condicbes e do local de execucdo dos servicos, assumindo total
responsabilidade por eventuais dificuldades técnicas ou omissdes na proposta decorrentes da ndo
realizacdo da visita voluntaria, ndo podendo alegar desconhecimento para fins de reequilibrio
economico-financeiro ou descumprimento contratual.

7.5. Caso a licitante julgue estritamente necessaria a realizacdo de vistoria para a elaboracao de sua
proposta, esta podera ser agendada junto a Comissao de Contratacao, de forma facultativa, em dias
Gteis, mediante prévio agendamento, devendo a interessada arcar com todos os custos de
deslocamento e estadia de seu representante.
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A Administracdo compromete-se a fornecer todos os subsidios e esclarecimentos necessarios por
meio eletrdnico, garantindo que a auséncia de vistoria ndo prejudique a compreensao detalhada
das rotinas administrativas e do ambiente digital da Camara Municipal, respeitando o principio da
eficiéncia e da busca pela proposta mais vantajosa.

A opcao pela ndo obrigatoriedade da vistoria técnica justifica-se pela aderéncia ao principio da
modernizacdo administrativa e as decisdes do TCE-PB, que vedam o estabelecimento de exigéncias
gue onerem excessivamente as licitantes sem ganho direto ao objeto. Tratando-se de consultoria
em protecio de dados, o insumo principal é a analise normativa e de sistemas, cujas especificacoes
técnicas estao detalhadas neste Termo, permitindo a ampla participacao de empresas de diversas
regioes do pais, promovendo a selecdo da proposta mais qualificada e econémica para o erario

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

N3o sera exigida a prestacdo de garantia para fins de participacdo na presente licitacio (garantia
de proposta), conforme a faculdade prevista no Art. 58 da Lei n® 14.133/2021.

A dispensa da referida garantia fundamenta-se nos principios da proporcionalidade,
competitividade e eficiéncia, considerando que a exigéncia de caucdo ou seguro-garantia nesta
fase preliminar poderia atuar como uma barreira a entrada de empresas especializadas em
consultoria e protecao de dados, restringindo indevidamente o universo de licitantes.
Justifica-se a ndo exigéncia pela natureza do objeto — servico de carater predominantemente
intelectual e técnico — e pelo fato de que o risco de desisténcia ou ndo manutencao da proposta
é mitigado pelas sancdes administrativas rigorosas previstas nos Artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133/2021, as quais possuem carater coercitivo suficiente para assegurar a seriedade das
ofertas apresentadas.

Em consonancia com a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e diretrizes da
Advocacia-Geral da Unido (AGU), a Administracdo entende que a gestdo administrativa de
garantias de proposta (recebimento, custodia e devolucido) geraria um custo operacional
superior ao beneficio de protecdo do certame, violando o principio da economicidade.

A inexisténcia de garantia de proposta ndo exime a licitante vencedora da obrigacio de assinar o
contrato no prazo estipulado e de manter todas as condicdes de habilitacdo, sob pena de
aplicacdo de multa e suspensao do direito de licitar, garantindo-se assim a integridade do
processo licitatorio da Camara Municipal de Santa Luzia - PB.

A decisio por ndo exigir a garantia da proposta (limite de 1% do valor estimado conforme Art.
58, §1°) alinha-se ao entendimento do TCE-PB de que o excesso de formalismo e de exigéncias
financeiras na fase de selecao deve ser evitado, salvo em objetos de altissimo risco ou vulto
econdmico. Tratando-se de adequacado a LGPD, o foco deve recair sobre a qualificacao técnica
das empresas, e a auséncia desse 6nus financeiro inicial atrai um maior niimero de consultorias
qualificadas, possibilitando a obtencao de uma proposta financeiramente mais vantajosa para o
erario.

9. GARANTIA DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

9.3.

Para a presente contratacdo, nao sera exigida a prestacdo de garantia de execucdo contratual,

prevista no Art. 96 da Lei n® 14.133/2021, por decisao discricionaria fundamentada na analise de

risco e no custo-beneficio para a Administracdo Pablica.

A dispensa justifica-se pela natureza predominantemente intelectual e consultiva do objeto, cujas

etapas de execucdo (produtos) permitem o acompanhamento concomitante pela fiscalizacdo,

garantindo que os pagamentos sejam efetuados apenas mediante a entrega e aprovacao formal dos

relatérios, diagndsticos e treinamentos previstos.

Considerando que o cronograma fisico-financeiro estabelece medicoes por produtos entregues (ex:
entrega do Relatério de Impacto, realizacdo de treinamentos), o risco de inadimplemento que
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resulte em prejuizo financeiro direto a Camara Municipal é mitigado, uma vez que a Administracao
nao realizard pagamentos antecipados, mantendo em seu poder o valor proporcional aos servigos
ainda nao executados.

Em observancia aos principios da economicidade e competitividade, a ndo exigéncia de garantia
(que costuma variar de 5% a cada renovacdo) evita a oneracdo desnecessaria da proposta de
precos, visto que os custos de obtencdo de seguros-garantia ou caucdes bancarias seriam
inevitavelmente repassados a Camara no valor final do servico.

al medida encontra amparo na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e nas
orientacdes do TCE-PB, que recomendam a dispensa de garantias em contratos de servicos técnicos
onde a fiscalizacdo por resultados se mostre suficiente para resguardar o interesse publico,
priorizando o acesso de micro e pequenas empresas especializadas ao certame.

A dispensa da garantia ndo exime a contratada de suas responsabilidades legais e contratuais,
permanecendo vigentes todas as sancdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, inclusive
a aplicacdo de multas, que poderao ser descontadas diretamente dos pagamentos devidos,
conforme previsdao em clausula especifica de sancoes.

A decisdo por dispensar a garantia contratual neste objeto de adequacdo a LGPD fundamenta-se no
fato de que o servico nao envolve o fornecimento de materiais de alto valor, obras de infraestrutura
ou riscos operacionais criticos que demandem caucao. O principal ativo é o conhecimento técnico.
A retencdo do pagamento até a homologacao de cada produto (como o Data Mapping ou o RIPD)
constitui, por si s, uma garantia real de execucao, sendo a exigéncia de garantia adicional um rigor
excessivo que contrariaria o principio da eficiéncia administrativa.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

E admitida a subcontratacio parcial do objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
total do contrato, conforme faculdade prevista no Art. 122 da Lei n°® 14.133/2021, visando garantir
a maxima especializacao e eficiéncia nas entregas.

Em observancia ao entendimento do TCU e do TCE-PB, é expressamente vedada a subcontratacdo
das parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo que serviram de base para a
demonstracdo da capacidade técnico-operacional da licitante (o "nucleo duro" da consultoria,
como a coordenacido do Data Mapping e a assessoria direta ao DPO).

A subcontratacao devera ser precedida de autorizacdo por escrito da Camara Municipal, devendo a
Contratada apresentar documentacdo que comprove a regularidade juridica, fiscal e a qualificacdo
técnica da subcontratada para a parcela especifica a ser executada.

A existéncia de subcontratacdo ndo exime a Contratada principal de sua responsabilidade integral
perante a Camara Municipal de Santa Luzia - PB pela qualidade, prazos e integridade de todos os
servicos prestados, respondendo esta direta e solidariamente por eventuais falhas ou danos
causados pela subcontratada (Art. 122, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021).

E vedada a subcontratacdo de empresas ou consorcios que tenham sido impedidos de licitar ou
contratar com a Administracao Publica, bem como daquelas que possuam em seus quadros socios
gue mantenham relacao de parentesco com servidores ou parlamentares desta Casa Legislativa.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

11.1.

Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacao tera:

11.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacao exclusiva de Microempresas - ME, Empresas de pequeno porte - EPP,
inclusive Microempreendedor Individual - MEI;

11.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual - MEI.
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11.1.3. Na licitacdo, deverad ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacio para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §2° do art. 44 da LC
123/2006;

11.1.4. Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL ou REGIONAL, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos termos do §3° do art. 48 da LC
123/2006, para fomento do comércio local/regional e promocio do desenvolvimento
econdmico e social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 09 (nove) meses, contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

12.1.1. O objeto do presente termo de referéncia é enquadrado como continuo, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa conforme descrito em Estudo Técnico Preliminar.

12.1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

12.2. Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. Oinstrumento contratual oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo
a vigéncia da contratacio.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA
na modalidade DISPENSA POR VALOR, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de execucao
13.2. O servico objeto sera CONTINUADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1.  Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdbes ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e
previdenciadrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacdo detalhada dos servicos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execucdo dos servicos..

15.  EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
15.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacio da seguinte documentac3o:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricido no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgao competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacao ira ou nao anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances.

Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacao cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e
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Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
15.2.6.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;
15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgao competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);
15.2.9. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacao de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serao subcontratadas no decorrer da execucao do contrato, ainda que exista
alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacio.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:
15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao;
15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:
15.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.
15.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes
peculiares da contratacao.
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15.4.2.  Comprovacao de aptidao para execucao de objeto de complexidade operacional e, se
for o caso, complexidade tecnolégica, equivalente ou superior com o desta contratacao,
ou com o item pertinente de seu interesse, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

15.4.3. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados ou certidoes deverao
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente,
objeto compativel com o da presente licitacdo ou com o item pertinente de seu
interesse, contendo informacbes que permitam estabelecer, por proximidade de
caracteristicas técnicas, comparacao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

15.4.3.1. Os atestados ou certidoes deverao dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas, conforme tabela abaixo:
N° Item Descricao Unid. de Medida | Quant. Minima
1 Assessoria em Gestdo e Més 04 Meses
Protecdo de dados Pessoais
15.4.3.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial do licitante.

15.4.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados ou certidoes, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, codpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

15.4.3.4. Somente poderao ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a
conclusado do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

15.4.3.5. Os atestados ou certidées que nao possuirem as informacdes minimas para a
sua andlise serao objeto de diligéncia.

15.5. Além das declaracdes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declaracoes, sob pena de inabilitacdo:
15.5.1. Declaracido de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela

veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021);

15.5.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

15.5.3. Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma
da lei (art. 63, § 1°, da Lei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Documento assinado eletronicamente por 2 pessoas, conforme horério oficial de Brasilia. Com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015. Autenticidade do documento pode ser

verificada em https://www.bid.startgov.com.br/validacao, informando o cédigo verificador: 88¢21791-0496-4815-99e0-662d78d2a095

Camara Municipal Santa Luzia - PB | CNPJ: 24.508.640/0001-75
Padre Jovino, n° 10, Centro, Santa Luzia, Paraiba, Brasil
www.camarasantaluzia.pb.gov.br 48

Projeto basico ou termo de referéncia, conform... Doc. 86015/26. Data: 13/07/2026 15:31. Responsavel: Matheus da S pglingiBide 14
Impresso por convidado em 10/09/2026 20:09. Validag¢éo: 30FC.7A49.48E5.DEF1.AB8C.BB59.8D1E.02AD.

)=



49

ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL SANTA LUZIA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

CAMARA MUNICIPAL DE

Condicoes de Execucao
16.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

16.1.1. Inicio da execucao do objeto: 03 (trés) dias da assinatura do contrato ou da emissdo da
ordem de servico;

16.1.2. Da Metodologia Geral: A execucio dos servicos devera seguir o ciclo PDCA (Plan-Do-
Check-Act) e as melhores praticas internacionais (ISO/IEC 27001 e 27701),
estruturando-se em uma abordagem baseada em risco (Risk-Based Approach),
garantindo que as medidas de seguranca sejam proporcionais a natureza dos dados
tratados pela Casa Legislativa.

16.1.3. Das Etapas de Execucdo: O projeto serad dividido em 05 (cinco) fases distintas e
sucessivas:

16.1.3.1. Fase 1 - Preparacao e Engajamento: Reunido de kick-off, definicido do Comité
de Privacidade e cronograma detalhado.

16.1.3.2.  Fase 2 - Diagnostico e Inventario (Data Mapping): Mapeamento do ciclo de
vida dos dados (coleta, processamento, compartilhamento, armazenamento e
descarte) em todos os setores (RH, Legislativo, Contabilidade, Gabinetes, etc.).

16.1.3.3. Fase 3 - Andlise de Lacunas (Gap Analysis) e Riscos: Confronto da situacido
atual com as exigéncias da LGPD e elaboracdo do Relatério de Impacto a
Protecao de Dados (RIPD).

16.1.3.4.  Fase 4 - Implementaciao e Remediacao: Elaboracao de normativos, revisao de
contratos, criacao de canais de atendimento ao titular e planos de resposta a
incidentes.

16.1.3.5. Fase 5 - Treinamento e Monitoramento: Capacitacio de servidores e
consolidacdo da governanca.

16.1.4. Dos Procedimentos e Rotinas:

16.1.4.1. Entrevistas e Questionarios: Realizacdo de reunides com os chefes de setor
para identificacdo das bases de dados (fisicas e digitais).

16.1.4.2.  Vistorias Légicas e Fisicas: Verificacdo de arquivos, servidores, fluxos de
descarte de papel e niveis de acesso aos sistemas da Camara.

16.1.4.3.  Analise Juridica: Auditoria de editais, contratos de prestacdo de servicos e
convénios para inclusao de clausulas de responsabilidade solidaria.

16.1.5. Das Tecnologias e Ferramentas:

16.1.5.1. A contratada devera utilizar ferramentas de software (proprias ou de mercado)
para a automacao do inventario de dados e geracao de mapas de calor de risco
(heat maps).

16.1.5.2. Utilizacao de plataformas de comunicacdo segura para o compartilhamento de
documentos sensiveis durante a consultoria.

16.1.5.3. Implementacdo ou recomendacao de ferramentas de gestao de consentimento
e atendimento aos direitos dos titulares (Portal da Privacidade).

16.1.6. Da Frequéncia e Periodicidade:

16.1.6.1. Reunioes de Status: Semanais, via videoconferéncia ou presenciais, com a
entrega de sumario executivo de progresso.

16.1.6.2.  Capacitagoes: Minimo de 02 (dois) workshops presenciais ou hibridos (um para
servidores e outro para parlamentares/assessores).

16.1.6.3. Suporte ao DPO (Encarregado): Atendimento em regime de sobreaviso técnico
para incidentes ou consultas urgentes durante o horario de expediente da
Camara.
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16.1.6.4. Revisao do RIPD: Periodicidade semestral ou sempre que houver alteracdo
critica em processos de tratamento de dados.
16.1.7. Do Suporte ao Encarregado de Dados (DPO): A assessoria técnica devera prestar
suporte continuu ao Encarregado designado pela Camara, auxiliando-o na:
16.1.7.1. Redacao de respostas a requerimentos de titulares e requisicdes da Autoridade
Nacional de Protecido de Dados (ANPD).
16.1.7.2. Manutencido do Registro de Operacdoes de Tratamento de Dados Pessoais
(ROPA).
16.1.7.3. Avaliacao técnica de novas tecnologias ou softwares que a CaAmara pretenda
adotar sob a 6tica da Privacy by Design.
16.1.8. Dos Produtos e Entregaveis (Cronograma Fisico-Financeiro): O pagamento sera
vinculado a entrega e aprovacao formal dos seguintes produtos:
16.1.8.1. Produto 1: Relatério de Inventario e Mapa de Fluxo de Dados.
16.1.8.2. Produto 2: Relatdrio de Diagnostico de Lacunas (Gap Analysis).
16.1.8.3. Produto 3: Relatério de Impacto a Protecdo de Dados (RIPD) e Plano de
Resposta a Incidentes.
16.1.8.4. Produto 4: Kit de Politicas de Privacidade (Interna e Externa) e Contratos
Adequados.
16.1.8.5. Produto 5: Relatério Final de Treinamento e Consolidacdo da Governanca.
16.1.9. Esta descricao detalhada atende as exigéncias do Art. 18, § 1°, da Lei 14.133/2021 e as
recomendacdes do TCU (Acérdio 2.025/2023-Plenério), que preconizam a definicdo
precisa das etapas e a vinculacdo do pagamento a efetiva entrega de resultados
mensuraveis, evitando a contratacdo de "mao de obra" pura e simples e garantindo que
a Camara receba uma estrutura de governanca auditavel e sustentavel.
Local e Horario da Prestacao dos Servicos
16.2.  Os servicos serdo prestados no seguinte endereco(s) e horario(s):
16.2.1. Em horario comercial, de acordo com a indicacdo do Fiscal do Contrato, no prédio da
Camara Municipal de Santa Luzia - PB, situado a Rua Padre Jovino, n° 10, Centro, Santa
Luzia - PB.
16.2.1.1. Em razdo da reforma no prédio da Camara, a mesma estd funcionando
provisoriamente no prédio da Secretaria da Educacao, situado na Rua Jader
Medeiros, S/N, Centro, Santa Luzia - PB. Tal destacamento devera ser
confirmado junto ao Fiscal do Contrato.

Materiais a serem disponibilizados
16.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario.

Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)
16.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensiao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

17.6.

17.7.

17.8.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo 30 (trinta) dias.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

17.9.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcao Técnica

17.10.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao

17.10.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n°
14.133, de 2021).

17.10.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

17.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao

que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.10.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
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prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

17.11.

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicoes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

17.11.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato

17.12.

17.13.

17.14.

17.15.

17.16.

17.17.

17.18.

O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacido da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal Santa Luzia deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:
18.1.1. 01.010 - Camara Municipal de Santa Luzia
18.1.1.1.  01.031.2001.2001 - Manutencao das Atividades da CAmara Municipal
18.1.1.1.1.  3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ
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Nos termos da legislacdo vigente, a indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da

18.2.

formalizacao do contrato ou instrumento equivalente.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3.  os dados do contrato e do érgao contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

20.2.5. ovalor a pagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao contratante.
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20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

20.13.
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A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacado das certidoes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao fiscal.
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizaco da liquidacéo da
despesa, conforme item anterior.
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Santa Luzia - PB, 06 de Abril de 2026

Andrisky Anderson Eugénio dos Santos
Apoio
0001/2025

Joelson Diniz Ferreira
ASSESSOR PARLAMENTAR
001/2026
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