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CAMARA MUNICIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA

BENS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de publicidade e propaganda, de natureza continua e em carater emergencial,
compreendendo o conjunto de atividades integradas destinadas ao estudo, planejamento,
conceituacdo, concepcao, criagdo, execucao interna, intermediacdo e supervisao da execugao
externa, bem como a distribuicdo de pecas e campanhas publicitarias de carater institucional e de
utilidade publica aos veiculos e demais meios de divulgacio, visando atender as demandas de
comunicacdo, transparéncia legislativa e disseminacdo de informacodes de interesse da sociedade
pela Camara Municipal de Santa Luzia - PB, observando-se rigorosamente as disposicoes da Lei
Federal n°® 12.232/2010 e as vedacbes de promocao pessoal previstas no Art. 37, § 1°, da
Constituicao Federal., conforme tabela, condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento
Os servicos de publicidade e propaganda ndo possuem padroes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais no mercado, conforme exige
o Art. 6°, inciso Xlll, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que dependem de processos criativos,
conceituais e estratégicos subjetivos.

Em estrito cumprimento ao paragrafo Unico do Art. 29 da Lei n° 14.133/2021, resta vedada a
contratacao de servicos de publicidade e propaganda por meio da modalidade Pregao, o que
ratifica, por forca de lei, o reconhecimento de que tais servicos ndo possuem natureza comum.

As atividades de estudo, planejamento, conceituacdo, concepcao e criacdo, pilares do objeto
contratual, sdo regidas pela Lei Federal n°® 12.232/2010 (Art. 2°), a qual estabelece que o éxito da
comunicacdo publica depende da capacidade analitica e inventiva dos profissionais envolvidos, e
ndao meramente da execucao de tarefas mecanicas ou padronizadas.

A execucado do objeto alinha-se as diretrizes da Instrucdo Normativa SECOM n° 09/2025, que
orienta a administracdo a tratar a publicidade como ferramenta estratégica de governanca e
transparéncia, exigindo solucdes customizadas que considerem as varidveis sociodemograficas e
geograficas especificas de Santa Luzia - PB.

A traducao dos atos do Poder Legislativo para a linguagem cidada exige um "fazer jornalistico"” e
publicitario que demanda discernimento técnico e sensibilidade social para evitar a promocao
pessoal (Art. 37, § 1°, CF), transformando dados brutos em informacao de utilidade publica, o que
reforca o carater especializado da prestacao.

A supervisdo da execucdo externa e a distribuicio de campanhas em veiculos de comunicacao locais
e regionais envolvem negociacao, monitoramento técnico e analise de métricas qualitativas que
transcendem a simples aquisicdo de bens, exigindo expertise na intermediacdo e supervisdo
constante da agéncia contratada.

2. ESPECIFICAGCOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1

Item
892

Propaganda Institucional

O custo estimado total da contratacdo é de R$: 62.210,68 (sessenta e dois mil duzentos e dez reais e

sessenta e oito centavos) conforme custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Descricao Unidade Quant. Recorréncia R$ Unit. R$ Mensal R$ Total

- Publicidade e | o o 04 1 R$ 15.552,67 | R$ 15.552,67 | R$ 62.210,68
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QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Santa Luzia | Quantidade: 4,00 | Recorréncia: 1 | R$ Mensal: 15.552,67 | Valor Total R$ 62.210,68
Valor Total R$ 62.210,68

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Anecessidade de contratacao de servicos de publicidade pela CAmara Municipal de Santa Luzia - PB
é crucial para assegurar a transparéncia e o Principio da Publicidade dos atos legislativos. A
interrupcdo desses servicos resultaria em um vacuo informativo, prejudicando o acesso da
populacdo a informacdes essenciais sobre sessbes, audiéncias publicas e leis aprovadas. Isso
comprometeria o dever de prestacdo de contas e a legitimidade do Poder Legislativo perante os
cidadaos.

3.2. A complexidade do processo licitatorio, que ainda esta em fase interna, exige conformidade com a
Lein® 12.232/2010 e as diretrizes da SECOM. Esses requisitos demandam um rigor técnico e juridico
para garantir que os critérios de técnica e preco sejam adequados, assegurando a melhor selecao
para o interesse publico. Enquanto esses ajustes sado finalizados, é imperativo que a Camara nio
fique desassistida de mecanismos de comunicacio institucional.

3.3. Portanto, a contratacdo imediata desses servicos é justificada pela necessidade de continuidade do
servico publico. Isso garante que a Camara Municipal mantenha sua eficcia informativa, evitando
um vacuo de transparéncia e assegurando que a populacdo continue a ter acesso a informacoes
relevantes e atualizadas sobre as acoes legislativas.

3.4. Mais detalhes quando a fundamentacado da presente contratacao encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO

4.1. A Camara Municipal Santa Luzia optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes, por

essa razao a presente demanda nao possui alinhamento com o planejamento da organizacao.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1. Osrequisitos da contratacdo, como critérios de sustentabilidade, indicacdo de marcas ou modelos,
ou ainda a vedacao de contratacdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DAS AMOSTRAS

7.1. Para a presente contratacdo ndo sera obrigatéria a apresentacdo de amostras por parte da licitante
vencedora.

7.2. A exigéncia de amostras demandaria um prazo dilatado para elaboracio pelas proponentes e para a
posterior avaliacao técnica por subcomissdo especializada, o que colide frontalmente com o carater
emergencial desta contratacdo, cujo objetivo é evitar a descontinuidade dos servicos de
transparéncia e comunicacdo da Camara Municipal de Santa Luzia - PB.

7.3. Os servicos de publicidade e propaganda, regidos pela Lei Federal n® 12.232/2010, envolvem um
conjunto de atividades integradas de planejamento e estratégia que ndo podem ser
fidedignamente representadas por amostras isoladas sem um briefing prévio de execucao
profunda, sob pena de anélise superficial e inconclusiva.
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7.4. Asolicitacdo de amostras em sede de dispensa de licitacdo poderia impor custos desproporcionais e
desnecessarios aos potenciais interessados, restringindo a participacdo de empresas locais e
regionais que detém a capacidade técnica, mas que seriam oneradas pela producio de pecas sem a

garantia de contratacao.

7.5. a aptidao da contratada serd devidamente aferida por meio da apresentacdo de Atestados de
Capacidade Técnica e do Portfélio de campanhas anteriores, documentos estes que comprovam a
experiéncia e a qualidade das entregas ja realizadas para outros entes publicos ou privados, sendo

instrumentos suficientes e seguros para garantir a execucio do objeto.

7.6. A analise de amostras em contratos de natureza criativa carrega inerente grau de subjetividade, o
qgue, em um rito de contratacdo direta e emergencial, poderia comprometer a objetividade do
julgamento e a seguranca juridica do certame, sendo preferivel a afericdo por critérios objetivos de

habilitacao e qualificacdo técnica.

7.7. Em que pese a legislacao especifica prever a analise de propostas técnicas em certames regulares
(licitacbes), a presente contratacdo visa suprir lacuna temporaria enquanto tramita o processo de
Concorréncia, onde os critérios de pontuacao técnica e amostras de planos de comunicacao serao

devidamente exigidos conforme o rito ordinario.

CAMARA MUNICIPAL DE
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8. DA GARANTIA DE PROPOSTA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacdo, uma vez que, de acordo
com o Art. 58 da Lei n°® 14.133/2021, a exigéncia de garantia de proposta é uma faculdade e ndo
uma obrigacdo do gestor, cabendo a Administracao avaliar, sob o prisma da conveniéncia e
oportunidade, a necessidade de tal 6nus as proponentes.

Em consonancia com o entendimento consolidado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), a
exigéncia de garantia deve ser devidamente motivada, pois sua imposicao indiscriminada pode
restringir a participacdo de potenciais licitantes, especialmente pequenas e médias empresas,
elevando os custos de participacdo e contrariando o principio da selecido da proposta mais
vantajosa.

Considerando que este objeto ja foi submetido a tentativas de contratacdo que restaram
desertas ou fracassadas, a dispensa da garantia de proposta visa desburocratizar o acesso ao
certame, removendo barreiras financeiras que possam desencorajar a participacao de agéncias
locais e regionais, conforme diretrizes de razoabilidade do TCE-PB.

Tratando-se de uma contratacido emergencial de servicos de natureza intelectual, o risco de
inadimplemento da proposta (desisténcia antes da assinatura do contrato) é mitigado pela
propria celeridade do rito, nao justificando a imposicao de custos de emissdo de seguro-garantia
ou caucao por parte das interessadas.

A ndo exigéncia da garantia simplifica a fase de habilitacdo, reduzindo o tempo de analise
documental pela Comissdo de Contratacao, em estrita observancia ao Principio da Eficiéncia e as
orientacdes da Advocacia-Geral da Unido (AGU), que recomenda o uso da garantia apenas em
objetos de vulto ou alta complexidade técnica e financeira.

A Administracdo entende que as penalidades previstas no Art. 155 da Lei n°® 14.133/2021
(adverténcia, multa e impedimento de licitar) sdo instrumentos coercitivos e sancionatérios
suficientes para garantir a seriedade das propostas apresentadas, tornando a exigéncia
pecuniaria antecipada um rigor desnecessario no presente contexto.

9. GARANTIA DA CONTRATAGAO

9.1.

N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do caput do Art. 96 da Lei n°
14.133/2021, a exigéncia de garantia nas contratagdes de servicos € uma faculdade conferida a
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
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autoridade competente ("a critério da autoridade"), devendo ser aplicada mediante anélise de
conveniéncia, oportunidade e risco do objeto.

Em consonancia com o entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do TCE-PB, a
exigéncia de garantia (seja caucdo, seguro-garantia ou fianca bancaria) impde custos financeiros
adicionais a contratada que, inevitavelmente, sdo repassados ao preco final da proposta, onerando
a Administracdo Publica de forma desnecessaria em contratos de médio e pequeno vulto.

Os servicos de publicidade e propaganda sido remunerados mediante a comprovacao da efetiva
execucao e veiculacio (procedimento de checking), ocorrendo o pagamento apenas apos a entrega
do produto final. Tal sistematica de liquidacdo de despesa, por si s6, mitiga o risco de prejuizo
financeiro ao erario, tornando a garantia contratual um instrumento redundante no presente caso.
A dispensa da garantia contratual visa facilitar a participacao de agéncias de publicidade de ambito
local e regional em Santa Luzia - PB, que poderiam encontrar dificuldades ou custos proibitivos na
obtencao de cartas de fianca bancaria ou apélices de seguro, garantindo que o critério de selecao
foque na capacidade técnica e ndo no poderio econdémico.

Em seus Manuais de Boas Praticas Consultivas, orienta que a exigéncia de garantia deve ser
proporcional a complexidade e ao risco de inadimplemento. Tratando-se de servico de natureza
intelectual e continua, onde o inadimplemento resulta na interrupcdo do servico sem perda
patrimonial direta imediata para a Camara, a exigéncia mostra-se desproporcional.

A Camara Municipal de Santa Luzia - PB entende que o rigor das clausulas de penalidades previstas
no contrato e na Lei n® 14.133/2021, que incluem multas pecuniarias retidas diretamente no
pagamento e suspensdo do direito de licitar, sdo instrumentos coercitivos suficientes para
assegurar o fiel cumprimento das obrigacbes contratuais pela agéncia vencedora.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1.

E admitida a subcontratacio parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

10.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacio, a
qual consiste em: estudo, planejamento, conceituacao, concepcao, criacdo, execucio
interna, intermediacdo e supervisio da execucao externa, bem como a distribuicao de
pecas e campanhas publicitarias de carater institucional e de utilidade publica

10.1.2. A subcontratacdo fica limitada a subcontratacio de espacos publicitarios e
publieditoriais em portais de noticias, blogs e sites de informacdo, desde que
comprovada sua relevancia e penetracdo no municipio de Santa Luzia - PB e na regido do
Vale do Sabugi/Sertao Paraibano

10.1.3. A escolha dos sites e portais devera ser pautada por critérios técnicos de audiéncia,
métricas de acesso (comprovadas por ferramentas de monitoramento), relevancia
editorial e adequacao ao publico-alvo da Camara Municipal.

10.1.4. Toda e qualquer divulgacao em sites subcontratados deverd ter carater estritamente
educativo, informativo ou de orientacao social, sendo vedada a utilizacdo desses
espacos para promocao pessoal de agentes publicos ou para fins que ndo o interesse do
Poder Legislativo.

10.1.5. A contratada deverd apresentar, junto a fatura mensal, o relatério de veiculacdo
(checking) contendo prints das insercées, links ativos das publicacdes, periodo de
exibicdo e, preferencialmente, relatorios de alcance e cliques (CTR) fornecidos pelos
veiculos subcontratados.

10.1.6.  Os valores pagos aos veiculos subcontratados deverao seguir os precos de mercado
praticados na regiao, devendo a contratada apresentar as tabelas de precos dos veiculos
sempre que solicitado pela fiscalizacao do contrato.
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10.1.7. A subcontratacdo para divulgacio ndo exime a agéncia contratada de sua
responsabilidade integral pela qualidade técnica, veracidade das informacdes e
cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma de comunicacdo da Cadmara
Municipal.

10.1.8.  Todainsercdo em portais locais devera ser precedida da emissao de Pedido de Insercao
(P1) ou Ordem de Servico, devidamente autorizada pelo fiscal do contrato ou setor de
comunicacdo da Camara Municipal de Santa Luzia - PB.

10.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratacao, caso admitida.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacdo tera:

11.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacao exclusiva de Microempresas - ME, Empresas de pequeno porte - EPP,
inclusive Microempreendedor Individual - MEI;

11.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual - MEI.

11.1.3. Na licitacdo, deverad ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacio para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §2° do art. 44 da LC
123/2006;

11.1.4. Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL ou REGIONAL, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos termos do §3° do art. 48 da LC
123/2006, para fomento do comércio local/regional e promocao do desenvolvimento
econdmico e social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses, contados do inicio da vigéncia que
consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA
na modalidade DISPENSA POR OUTROS MOTIVOS com adocao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
13.2. O fornecimento do objeto sera PARCELADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS
14.1.  Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigacoes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;
14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
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total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e

prazo

de entrega dos produtos.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITAGAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacio da seguinte documentacao:

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

15.1.6.

15.1.7.

15.1.8.

15.1.9.

No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacido respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacao ira ou nao anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances.

Prova de inscricdio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
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tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e
Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgao competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

15.2.9. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacao de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serao subcontratadas no decorrer da execucao do contrato, ainda que exista
alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizacio.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:
15.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucao patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao;
15.3.1.1.  Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor

Camara Municipal Santa Luzia - PB | CNPJ: 24.508.640/0001-75
Padre Jovino, n° 10, Centro, Santa Luzia, Paraiba, Brasil
https://camarasantaluzia.pb.gov.br

42

42

Projeto basico ou termo de referéncia, conform... Doc. 102663/26. Data: 21/08/2026 12:23. Responsavel: Matheus da SpflieWale 20

Impresso por convidado em 10/09/2026 20:18. Validagéo: 4D41.A201.03A3.46FA.5B76.968A.AB69.594F.



15.4.

15.5.

15.6.

ESTADO DA PARAIBA -
CAMARA MUNICIPAL SANTA LUZIA R SANTA LUZIA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacao na
licitacao.
A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:
15.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das

condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.
15.4.1.1. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes
peculiares da contratacao.
A licitante devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucido de servicos de
publicidade e propaganda compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
desta contratacao.
15.5.1.  Os atestados deverao demonstrar que a empresa ja executou, de forma satisfatoria,
atividades que incluam:
15.5.1.1. Planejamento e criacdo de campanhas publicitarias institucionais ou de
utilidade publica;
15.5.1.2. Planejamento de midia e intermediacdo com veiculos de comunicacio (radio,
TV ou portais de noticias);
15.5.1.3. Gestao e producao de conteldo para redes sociais oficiais.

Além das declaracbes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declaracoes, sob pena de inabilitacdo:
15.6.1. Declaracido de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela

veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021);

15.6.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

15.6.3. Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma
da lei (art. 63, § 1°, da Lei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO
Condicoes de Entrega

16.1.

16.2.

A execucao de cada etapa do objeto sera iniciada mediante ordem de servico, e-mail institucional
ou sistema de chamados, contendo o briefing (diretrizes, objetivos e publico-alvo) enviado pelo
setor responsavel da Camara Municipal.

Para campanhas complexas, a contratada devera entregar uma proposta de plano de comunicac¢ao
em até 03 (trés) dias Gteis, detalhando as pecas a serem criadas e a sugestio de meios de veiculacio
(midia).
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Artes para redes sociais, banners digitais e comunicados simples devem ser entregues para

aprovacao em até 24 (vinte e quatro) a 48 (quarenta e oito) horas apos a solicitacdo.

Roteiros de radio (spots) e videos institucionais devem ser entregues em até 05 (cinco) dias Uteis,
salvo prazos diferenciados acordados para producdes de alta complexidade.

A agéncia devera realizar as alteracoes solicitadas pela Camara sem custos adicionais, com prazo de
entrega de até 24 (vinte e quatro) horas para novos ajustes.

Nenhuma peca, video ou anuncio podera ser veiculado ou impresso sem a aprovacao formal por
escrito (via e-mail ou assinatura em prova digital) do Presidente da Camara ou do gestor do
contrato.

A aprovacao esta condicionada a verificacdo de que o conteldo nao fere o Art. 37, § 1° da CF,
garantindo que o material tenha carater estritamente informativo, educativo ou de orientacio
social.

Apbs a aprovacao da peca e do Plano de Midia, a agéncia devera efetuar a reserva e o envio do
material aos veiculos (radios, sites, jornais) em tempo habil para o cumprimento do cronograma.
Cada veiculacdo deve ser amparada por uma Autorizacdo de Insercao formalizada, que servira de
documento de controle para a liquidacao da despesa.

A entrega definitiva dos servicos de veiculacdo ocorrerd mediante a apresentacdo do Relatério de
Checking mensal, contendo:

16.10.1. Midia Impressa/Digital: Prints, links e copias das insercdes.
16.10.2. Midia Eletrénica (Radio/TV): Comprovantes de irradiacdo emitidos pelos veiculos.
16.10.3. Redes Sociais: Relatorios de alcance, impressoes e engajamento.

O recebimento das pecas sera provisério no ato da entrega técnica e tornar-se-a definitivo
apo6s a conferéncia e atesto da fiscalizacao, que verificara se os servicos foram prestados
conforme as especificacoes exigidas.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

16.12.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.
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Fiscalizacao
17.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
17.7. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
17.7.1.  Ofiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n°
14.133, de 2021).

17.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

17.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacido de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

17.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
17.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacido e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

18.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Camara Municipal Santa Luzia deste exercicio, na dotacdo
abaixo discriminada:
18.1.1. 01.010 - Camara Municipal de Santa Luzia
18.1.1.1.  01.031.2001.2001 - Manutencao das Atividades da CAmara Municipal
18.1.1.1.1.  3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Nos termos da legislacdo vigente, a indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da

18.2.

formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacido de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
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emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma da secao anterior, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3.  os dados do contrato e do érgao contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

20.2.5. ovalor a pagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacao, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacido da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao fiscal.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacéo da
despesa, conforme item anterior.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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20.12.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Santa Luzia - PB, 13 de Marco de 2026

Joelson Diniz Ferreira
ASSESSOR PARLAMENTAR
001/2026

ANEXO | - BRIEFING
1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
Titulo da Campanha: Publicidade institucional da Camara Municipal de Santa Luzia - PB
Camara Municipal Santa Luzia - PB | CNPJ: 24.508.640/0001-75

Padre Jovino, n°® 10, Centro, Santa Luzia, Paraiba, Brasil
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