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CAMARA MUNICIPAL SANTA LUZIA - PB
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

CIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacao
de servicos técnicos de arquitetura ou design de interiores, visando a elaboracdo de projeto
executivo completo de mobiliario sob medida (moveis projetados) para as dependéncias da Camara
Municipal de Santa Luzia - PB, compreendendo o levantamento métrico, plantas de layout,
detalhamento técnico de marcenaria, especificacbes de materiais, ferragens e acabamentos,
memorial descritivo e orcamento estimativo, conforme as condicoes e especificacoes detalhadas
no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. O custo estimado total da contratacio é de R$: 13.800,00 (treze mil e oitocentos reais) conforme
custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descricao Unidade Quant. R$ Unit. R$ Total
809 - Elaboracdo de projeto arquiteténico de moéveis
projetados
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Camara Municipal de Santa Luzia | Quantidade: 1,00 | Valor Total R$ 13.800,00
Valor Total R¢$ 13.800,00

Servico 1 R¢$ 13.800,00 | R$ 13.800,00

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A Camara Municipal de Santa Luzia - PB enfrenta a necessidade de reformular seu mobiliario e
layout interno como parte de uma reforma estrutural. Este processo é crucial para otimizar o uso do
espaco fisico e aumentar a eficiéncia nas atividades administrativas e parlamentares. A
reformulacdo deve considerar as funcionalidades especificas de cada setor, desde éreas
administrativas até o Plenario, garantindo um fluxo de trabalho otimizado e respeito a ergonomia.

3.2. A contratacdo de um profissional habilitado é essencial para assegurar a qualidade técnica e a
seguranca juridica do projeto. A atuacdo especializada garantira que as medi¢des sejam precisas e
gue as solucdes propostas evitem o desperdicio de recursos publicos, utilizando cada metro
guadrado de forma inteligente e funcional. Isso é vital para garantir que o projeto atenda as
necessidades operacionais da CAmara e respeite as normas vigentes.

3.3. Além dos aspectos técnicos, o projeto deve respeitar a relevancia histérica da sede do Poder
Legislativo, harmonizando a modernidade exigida pelo servico publico com a preservacdo da
identidade arquiteténica do municipio. A modernizacao da Camara Municipal trara beneficios como
melhor atendimento ao publico, maior eficiéncia administrativa e valorizacdo do patrimonio local,
justificando o investimento e atendendo ao interesse publico.

3.4.  Mais detalhes quando a fundamentacdo da presente contratacdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZACAO
4.1. A demanda postulada nao se encontra prevista no Plano de Contratacdes Anual de 2026. A referida
demanda nao foi planejada anteriormente porque envolve fatores que nao tinham como ser
previstos pela Unidade Requisitante.

DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Osrequisitos da contratacdo, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DA VISTORIA
7.1. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Nao havera exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

GARANTIA DA CONTRATAGCAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

DA SUBCONTRATAGCAO
10.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitacao tera:

11.1.1. Os itens com valor estimado de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacao exclusiva de Microempresas - ME, Empresas de pequeno porte - EPP,
inclusive Microempreendedor Individual - MEI;

11.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte - EPP, inclusive Microempreendedor Individual - MEI.

11.1.3. Na licitacdo, deverd ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacio para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §2° do art. 44 da LC
123/2006;

11.1.4. Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL ou REGIONAL, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor preco valido, nos termos do §3° do art. 48 da LC
123/2006, para fomento do comércio local/regional e promocao do desenvolvimento
econdmico e social.

DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 11 (onze) meses, contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA

na modalidade DISPENSA (ELETRONICA), com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de execucao
13.2. O servico objeto sera INTEGRAL.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1.  Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuices ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacdo detalhada dos servicos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execucdo dos servicos..

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacio da seguinte documentac3o:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;
15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.
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15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:
15.2.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento

posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacao ira ou nio anteceder as fases de apresentacao
de propostas e lances.

15.2.2. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servico.

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
15.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
15.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;
15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);
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15.2.9. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

15.2.10.  Quando se tratar da subcontratacao prevista no art. 48, I, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentacao de
regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno
porte que serao subcontratadas no decorrer da execucao do contrato, ainda que exista
alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizacao.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:
15.3.1.  Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da propria certidao;
15.3.1.1. Caso admitida participacao de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certidao Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor

do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacao na
licitacao.
15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes

documentos:
15.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.
15.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes
peculiares da contratacao.

15.4.2.  Comprovacao de aptidido para execucao de objeto de complexidade operacional e, se
for o caso, complexidade tecnolégica, equivalente ou superior com o desta contratacao,
ou com o item pertinente de seu interesse, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

15.4.3. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados ou certidoes deverao
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente,
objeto compativel com o da presente licitacdo ou com o item pertinente de seu
interesse, contendo informacdes que permitam estabelecer, por proximidade de
caracteristicas técnicas, comparacao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

15.4.3.1. Os atestados ou certidoes deverao dizer respeito a contratos executados com
as seguintes caracteristicas minimas, conforme tabela abaixo:

N° Item Descricao Unid. de Medida | Quant. Minima
01 Projeto de arquitetura de Und 01
interiores

15.4.3.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.
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15.4.3.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados ou certidoes, apresentando, quando solicitado
pela Administracao, cdpia do contrato que deu suporte a contratacio, endereco
atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

15.4.3.4. Somente poderao ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos a
conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua
execucao, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

15.4.3.5. Os atestados ou certiddes que nao possuirem as informacdes minimas para a
sua analise serao objeto de diligéncia.

15.5. Além das declaracbes constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda as
seguintes declaracoes, sob pena de inabilitacdo:

15.5.1. Declaracido de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021);

15.5.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n® 14.133/2021);

15.5.3. Declaracdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma
da lei (art. 63, § 1°, da Lei n° 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao
16.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
16.1.1. Inicio da execucdo do objeto: XXX dias da assinatura do contrato ou da emissdo da
ordem de servico;

16.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho:

16.1.2.1. Etapa 1: Levantamento Métrico, Fotografico e Diagnéstico Inicial:

16.1.2.1.1. Realizacdo de vistoria técnica in loco nas dependéncias da Camara
Municipal de Santa Luzia - PB para conferéncia de medidas gerais,
locacdo de pontos hidraulicos, elétricos, logicos e de climatizacdo

existentes.

16.1.2.1.2. Identificacdo das necessidades funcionais de cada setor através de
entrevistas com os servidores indicados pela Fiscalizacdo do Contrato
(briefing).

16.1.2.1.3. Entrega de relatério de diagndstico contendo o levantamento cadastral
(as-built) em formato digital editavel.
16.1.2.2.  Etapa 2: Estudo Preliminar e Plantas de Layout:
16.1.2.2.1. Elaboracio de propostas de layout (disposicdo do mobiliario no espaco)
que priorizem a ergonomia, fluxos de circulacdo, acessibilidade e o
aproveitamento do espaco.
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16.1.2.2.2.  Apresentacdo de maquete eletrénica (estudo volumétrico 3D inicial)
para visualizacdo da volumetria dos méveis projetados.
16.1.2.2.3. Esta etapa serd considerada concluida somente ap6s a aprovacao
formal expressa do layout por parte da Administracao.
16.1.2.3.  Etapa 3: Projeto Executivo e Detalhamento Técnico de Marcenaria:
16.1.2.3.1. Desenvolvimento do projeto executivo completo, contendo plantas
cotadas, cortes, elevacbes e vistas explodidas de cada peca de
mobiliario.
16.1.2.3.2. Detalhamento minucioso de marcenaria, englobando paginacao de
chapas, sentido dos veios da madeira/padrao de MDF, furacao,
sistemas de abertura, e solucdes de passagem de fiacdo interna (calhas
e passa-cabos).
16.1.2.3.3. Especificacdo precisa de materiais (MDF naval, compensados, etc.),
ferragens (dobradicas com amortecedores, corredicas
telescopicas/invisiveis), acabamentos (laminados melaminicos, pintura
laqueada, vidros, perfis metalicos) e acessorios.
16.1.2.4. Etapa 4: Memorial Descritivo e Orcamento Estimativo:
16.1.2.4.1. Redacdo de Memorial Descritivo detalhando os critérios construtivos,
padroées de qualidade exigidos e orientacdes para a futura fabricacdo e
instalacdo dos méveis.
16.1.2.4.2. Elaboracdo de Orcamento Estimativo detalhado, contendo planilha de
composicido de custos unitarios (com base em tabelas de referéncia
oficial como SINAPI, SBC ou pesquisa de mercado robusta) e
cronograma fisico-financeiro referencial para a execucdo da
marcenaria.
16.1.2.5. Das Tecnologias, Métodos e Procedimentos
16.1.2.5.1. Das Ferramentas e Tecnologias de Projeto:
16.1.2.5.1.1. Todos os desenhos técnicos (plantas, cortes, detalhamentos)
deverao ser desenvolvidos obrigatoriamente em software CAD
ou plataforma BIM (Building Information Modeling),
garantindo a precisdo milimétrica necessaria a marcenaria.
16.1.2.5.1.2. As imagens tridimensionais (perspectivas renderizadas)
deverdao possuir qualidade fotorrealista para perfeita
compreensao das cores, texturas e combinacoes de materiais
propostos.
16.1.2.5.1.3. Os arquivos finais deverao ser entregues em formatos editaveis
(DWG/RV/PLN), além de copias em formato PDF nio editavel,
assinadas digitalmente pelo Responsavel Técnico por meio de
certificado ICP-Brasil.
16.1.2.5.2. Dos Procedimentos de Compatibilizacao:
16.1.2.5.2.1. A contratada deverd adotar métodos de checagem para
garantir que o mobilidrio projetado ndo gere interferéncias
com pontos de tomada, interruptores, saidas de ar-
condicionado, luminarias ou elementos estruturais (pilares e
vigas) do prédio da Camara Municipal.
16.1.2.6. Da Frequéncia, Periodicidade e Rotinas de Trabalho
16.1.2.6.1. Das Reunides de Alinhamento (Frequéncia e Periodicidade):
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16.1.2.6.1.1. Reuniio de Partida (Kick-off): Ocorrerd em até 03 (trés) dias
ap6s a emissdo da Ordem de Servigo, para alinhamento de
cronograma e entrega da documentacio base.

16.1.2.6.1.2. Reunides Semanais de Acompanhamento: Serdo realizadas
reunides virtuais (via plataformas de videoconferéncia) a cada
07 (sete) dias, para apresentacdo da evolucio dos trabalhos e
saneamento de davidas pontuais.

16.1.2.6.1.3. Reunides de Validacdao de Etapa: Ocorrerao ao final de cada
etapa descrita nos Incisos |, Il e lll, preferencialmente de forma
presencial na Camara Municipal ou conforme acordado com a
Fiscalizacdo, para apresentacdo e coleta de assinaturas de
aprovacao.

16.1.2.6.2. Dos Prazos de Analise e Ajustes (Rotina de Feedback):

16.1.2.6.2.1. A cada entrega de etapa, a Fiscalizacdo da CAmara Municipal
tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para analisar o material e
solicitar alteracdes ou emitir o Termo de Aceite Parcial.

16.1.2.6.2.2. Caso sejam solicitadas correcbes, a Contratada terd a
periodicidade maxima de 05 (cinco) dias Uteis para
reapresentar o projeto com as devidas adequacdes, sem
prejuizo do cronograma global do contrato.

Local e Horario da Prestacao dos Servicos

16.2.

Os servicos serdo prestados no prédio da Camara Municipal de Santa Luzia - PB.

Materiais a serem disponibilizados

16.3.

Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario.

Especificacido da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

16.4.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

O é6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre

outros.

Preposto

17.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacido dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

17.7. A Contratada ndo necessita de preposto no local dos servicos.

17.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacido ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

17.9. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
17.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao

17.10.1.

17.10.2.

17.10.3.

17.10.4.

17.10.5.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1° da Lei n°
14.133, de 2021).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
qgue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa
17.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

17.11.1.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
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17.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacido da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

17.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacado da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

17.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

17.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da CAmara Municipal Santa Luzia - PB deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

01.010 - Camara Municipal de Santa Luzia
01.031.2001.2001 - Manutencao das Atividades da Camara Municipal
3.3.90.39 - Outros servicos de terceiros - PJ

Nos termos da legislacdo vigente, a indicacdo da dotacao orcamentaria fica postergada para o momento da
formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente.

18.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
19.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracido, ap6s a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacio mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericiao do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma da secdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2.  adata daemissao;

20.2.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

20.2.5. ovalor a pagar; e

20.2.6. eventual destaque do valor de retencoes tributéarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Constatando-se situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
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20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

20.13.
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do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao fiscal.
O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme item anterior.
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Santa Luzia - PB, 27 de Fevereiro de 2026

Andrisky Anderson Eugénio dos Santos
Apoio
0001/2025

Joelson Diniz Ferreira
ASSESSOR PARLAMENTAR
001/2026
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